ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ПОСЛУГИ № 27
	Назва  послуги:
	
	ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПЕРЕБУВАННЯ НА ОБЛІКУ

	

	Загальна кількість днів  надання послуги
	
	До 3 робочих дні
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	№ 

з/п
	Етапи  послуги

(послідовність дій  щодо  виконання  послуги)


	Виконавець
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання  (днів)

	1
	Інформування споживачів послуг  про послугу, зміст заяв, перелік документів тощо 
	Працівник відділення поштового зв’язку


	В
	У момент звернення

	2
	Інформування заявника – споживача послуги – щодо стану проходження поштових відправлень з документами
	Працівник відділення поштового зв’язку
	В
	У разі звернення заявника

	3
	Розгляд документів керівником та передача для виконання відповідному відділу управління Пенсійного фонду України
	Начальник управління Пенсійного фонду України
	В


	1 робочий день

	4
	Інформування заявника (споживача послуги) щодо стану проходження поштових відправлень (лист, бандероль, посилка з оголошеною цінністю та описом вкладення, повідомленням про вручення) із документами
	Відповідальний працівник відділення поштового зв’язку
	В
	У момент звернення

	5
	Оформлення довідки про перебування на обліку:
· перевірка даних в автоматизованій системі АСОПД КОМТЕХ;
· заповнення (друкування) довідки;

· підписання довідки;

·  завірення печаткою.


	Спеціаліст відповідного відділу управління Пенсійного фонду 
Спеціаліст відповідного відділу управління Пенсійного фонду 

Начальник управління Пенсійного фонду
Начальник управління Пенсійного фонду

	В

В

З

В


	1 робочий день

	6
	Відправлення довідки на адресу заявника 

	Спеціаліст відповідного відділу управління Пенсійного фонду 


	В
	Наступний день після підписання довідки

	7
	Доставка та вручення  заявнику поштового відправлення 
	Працівник поштового зв’язку.
	В
	В день надходження, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Відправка на адресу управління Пенсійного фонду України повідомлення про вручення заявником (споживачем послуг) поштового відправлення
	Працівник відділення поштового зв’язку
	В
	В день надходження, але не пізніше наступного робочого дня



	9
	Доставка на адресу управління Пенсійного фонду повідомлення про вручення заявнику поштового відправлення
	Працівник поштового зв’язку.
	В
	В день надходження, але не пізніше наступного робочого дня


Умовні позначки:

В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
	
	Адреса
	№ телефону

	Управління Пенсійного фонду України в м. Марганець 
	вул.Радянська, 70
	(05665) 2-23-88


